ROMANIA
MINISTERUL APARARII NATIONALE
Unitatea Militard 01895

ANUNT
privind organizarea concursului de incadrare a postului vacant de executie, de sef birou grad
I, din cadrul Biroului salarizare, Financiar- contabil, Structuri de sprijin decizional
in Unitatea Militari 01895 Chitila

Postul pentru care se organizeazd concurs este sef birou grad 1 din cadrul Biroului
salarizare, Financiar- contabil, Structuri de sprijin decizional in Unitatea Militard 01895 Chitila.

Principalele cerinfe ale postului sunt: verifica modul de prelucrare a datelor pentru stabilirea

drepturilor banesti; verifica efectuarea diferitelor refineri (contracte locuinte, rate credite, chirii
locuinte, rate la C.A.R. propriu si alte naturi de refineri) pentru a asigura legalitatea,
corectitudinea si operativitatea efectusirii refinerii  din solde/salarii: intocmeste  situatia
centralizatoare a statelor de platdi a drepturilor de soldi /salarii; urmdireste si desfasoara
permanent activitdtiile si actiunile specifice stabilirii legalitatii si platii drepturilor banegti
cuvenite personalului; etc.

Documentele obligatorii pentru constituirea dosarului de concurs sunt urmitoarele:

* cerere de inscriere la concurs adresati comandantului/sefului unititii militare
organizatoare;

* curriculum vitae — model european;

¢ certificatul de cazier judiciar sau o declaratie pe propria rispundere ci persoana
care doreste si candideze nu are antecedente penale care sa o faci incompatibili cu postul
pentru care candideazi, valabili pani la obtinerea certificatului in cauzi, care se prezinta cel
mai tarziu pini la data desfisuririi primei probe a concursului;

¢ copia actului de identitate sau orice alt document care atestd identitatea’, potrivit
legii, dupi caz;

¢ copii ale documentelor de studii*;

¢ copii ale documentelor de absolvire a unor cursuri sau atestate profesionale, dupa
caz*;

¢ copia carnetului de munci, conformi cu originalul si/sau, dupi caz, o adeverinti care
sa ateste vechimea in munci, in meserie si/sau in specialitatea studiilor;

¢ adeverinti medicali care si ateste starea de sanatate corespunzitoare eliberati cu
cel mult 6 luni anterior derulirii concursuluj de catre medicul de familie al candidatului sau
de citre unitifile sanitare abilitate™;

* acordul scris al persoanei care doreste si candideze privind verificarea in vederea
obtinerii autorizatiei de acces la informatii clasificate sau a certificatului de securitate,
corespunzator fisei postului, in conditiile in care este declarat: »admisa” la concurs.

Data limiti pana la care se pot depune dosarele de concurs este: 12.11.2021, pani la ora
14:00.

Dosarele de concurs se depun la sediul Unitatii Militare 01895 Chitila, situat in Soseaua
de centura Chitila-Rudeni, localitatea Chitila, judetul Ilfov, persoani de contact, secretarul, telefon
021.4363699, int. 218.

Conditiile generale pentru ocuparea postului sunt:

- definerea cetifeniei roméne, a cetateniel altor state membre ale Uniunii Europene sau a
statelor apartinand Spatiului Economic European si a domiciliului in Romania;

- cunoasterea limbii romane, scris si vorbit;

- varsta minima reglementati de prevederile legale — minimum 15 ani:

" Documentele privind identitatea, studiile, cursurile sau specializarile se prezinta §1 in original in vederea verificirii conformitétii cu acestea.

" Adeverinta care atestd starea de sdnatate confine, in clar, numarul, data, numele emitentului si calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de
Ministerul Sanatﬂ;ii.
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- detinerea capacitatii depline de exercitiu;

- detinerea unei stdri de sanatate corespunzatoare postului, atestata pe baza adeverintel
medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;

- persoana care doreste sa candideze trebuie sia nu fi fost condamnata definitiv pentru
sivarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra statului orl contra autoritatii, de serviciu sau in
legatura cu serviciul, care impiedica inféptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de corupfie sau a
unei infractiuni sdvarsite cu intentie, care ar face-o incompatibild cu exercitarea postului, cu
exceptia situatiel in care a intervenit reabilitarea.

Conditiile specifice necesare pentru ocuparea postului sunt:

- studii superioare, absolvite cu diploma de licenta sau echivalentd, emisd de instuitutiile
acreditate potrivit legii, intr-una dintre urmitoarele specializﬁrilz

e ramura de stiinte economice

— domeniul de studii Contabilitate

_ domeniul de licentd Contabilitate

— specializarea Contabilitate si informatici de gestiune;
e ramura de stiinte economice

— domeniul de studii Finante

— domeniul de licentd Finante

— specializarea Finante si banci;
e ramura de stiinfe economice

— domeniul de studii Management

— domeniul de licentd Management

— specializarea Management;
e ramura de stiinte economice

— domeniul de studii Economie

— domeniul de licentd Economie

— specializarea Economie generala;
e ramura de stiinte economice

— domeniul de studii Economie

— domeniul de licentd Economie

— specializarea Economie si finante;

- vechime in munca, in meserie: minim 2 ani;

_ vechime in specialitatea studiilor: minim 2 ani;

_ nivelul de acces la informatii clasificate este secret de serviciu, fiind necesar acordul scris al
persoanei care doreste sa candideze privind verificarea in vederea obtinerii autorizafiei de acces la
informatii clasificate sau a certificatului de securitate, in situatia in care va fi declarata ,,admisa’;

- apt medical;

- cunostinte de operare pe calculator: utilizarea in conditii bune a tehnicii de calcul, a
sistemului de operare Windows s a aplicatiei Microsoft Office:

_ abilitatea de comunicare, spirit de inifiativa, lucru in echipa, capacitate de analiza si sinteza,
rezistenta la stres;

- capacitate manageriald.

Rezultatul selectiei dosarelor de concurs s¢ afiseaza in data de 17.11.2021, la sediul
Unitatii Militare 01895 Chitila, Soseaua de centura Chitila-Rudeni, localitatea Chitila, judetul Ilfov
si pe pagina de internet a Statului Major al Fortelor Aeriene www.roaf. ro.

Eventuale contestatii privind rezultatul selectiei dosarelor de concurs se depun in data de
18.11.2021, in intervalul orar 08:00 — 14:00, la sediul Unitatii Militare 01895 Chitila, Soseaua de

centura Chitila-Rudeni, localitatea Chitila, judetul Ilfov. Persoana de contact, secretarul comisiei,
telefon: 021.4363699, int. 218.

Rezultatul solutioniirii contestatilor cu privire la selectia dosarelor de concurs sc
afiseaza in data 19.11.2021, la sediul Unitatii Militare 01895 Chitila, Soseaua de centura Chitila-

! Conform Nomenclatorului domeniilor si al specializarilor/programelor de studii universitare, aprobat prin H.G. 403 /
31.03.2021.
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Rudent, localitatea Chitila, judetul Ilfoy s1 pe pagina de internet a Statului Major al Fortelor Aeriene
www.roaf. ro.

Tipul probelor de concurs, locul, data si ora desfisuririi acestora:

Proba scrisii se desfisoari in data de 23.11.2021, ora 10:00, la sediul Unitatii Militare
01895 Chitila, Soseaua de centurs Chitila-Rudeni, localitatea Chitila, judetul Ilfov.

Rezultatul probei scrise se afigeaza in data de 24.11.2021 la sedjul Unitatii Militare 01895
Chutila, Soseaua de centurs Chitila-Rudeni, localitatea Chitila, judetul Ilfov si pe pagina de internet
a Statului Major al Fortelor Aeriene www. roaf. ro.

Eventuale contestatii privind rezultatul probei scrise se depun in perioada 25.1 1.2021, in
intervalul orar 08:00 — 14:00, la sediul Unitétii Militare 01895 Chitila, Soseaua de centura Chitila-
Rudeni, localitatea Chitila, judetul Ilfov. Persoani de contact, secretarul comisiei, telefon:
021.4363699, int. 218.

Rezultatul solutionirii contestatilor cu privire la proba scrisi se atiseaza in data de
26.11.2021, 1a sediul Unitatii Militare 01895 Chitila, Soseaua de centuri Chitila-Rudeni, localitatea

Chitila, judetul Ilfov si pe pagina de internet a Statului Major al Fortelor Aeriene www. roaf. ro.
Interviul se desfisoard in data de 03.12.2021, ora 10:00. la sediul Unitétii Militare 01895
Chitila, Soseaua de centuri Chitila-Rudeni, localitatea Chitila, judetul Ilfov.
Rezultatul interviului se afiseazsi in data de 06.12.2021 la sediul Unitatii Militare 01895
Chutila, Soseaua de centurs Chitila-Rudeni, localitatea Chitila, judetul Ilfov si pe pagina de internet
a Statului Major al Fortelor Aeriene www:, roaf. ro.

Eventuale contestatii privind rezultatul interviului se depun in data de 07.12.2021 in
intervalul orar 08:00 — 14:00, la sediul Unitatii Militare 01895 Chitila, Soseaua de centuri Chitila-
Rudeni, localitatea Chitila, judetul Ilfov. Persoani de contact, secretarul comisiei, telefon:
021.4363699, int. 218.

Rezultatul solution:rii contestatilor cu privire la interviu se afiseaza in data de 08.12.2021
la sediul Unititii Militare 01895 Chitila, Soseaua de centurs Chitila-Rudeni, localitatea Chitila,
judetul Ilfov si pe pagina de internet a Statului Major al Fortelor Aeriene www.roaf. ro.

Rezultatele finale ale concursului se afiseazi In data de 09.12.2021 la sediul Unitatii
Militare 01895 Chitila, Soseaua de centuri Chitila-Rudeni, localitatea Chitila, judetul Ilfov si pe
pagina de internet a Statului Major al Fortelor Aeriene www.roaf. ro.

TEMATICA SI BIBLIOGRAFIA DE CONCURS:

Tematica de concurs: pentru concursul de incadrare a postului vacant de personal civil
contractual de sef birou grad I din cadrul Biroului salarizare / Financiar- contabil/ Structuri de
sprijin decizional

I. Dispozitii generale, principii, reguli si responsabilitifi in procesul bugetar. Finantele
institutiilor publice. Executie bugetara.

2. Atributii si competente privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor
institutiilor publice, organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale.

3. Modul de stabilire a drepturilor salariale cuvenite cadrelor militare si personalului civil
din M.Ap.N.

4. Modul de stabilire a contributiilor sociale obligatorii si a impozitului pe venit.

5. Modul de stabilire a pensiei militare de stat.

6. Drepturi acordate personalului participant la misiuni §i operatii in afara teritoriuluj
statului roman.

7. Drepturi acordate rezervistilor voluntari.

8. Componenta personalului Ministerului Apararii Nationale si drepturile acestuia.

9. Scopul si sfera de cuprindere a Codului Fiscal. Definifii ale termenilor comuni.
Impozitul pe venit — Dispozitii generale, Venituri din salarii, Contributii sociale obligatorii privind
persoanele care realizeazi venituri din salarii si venituri asimilate salariilor. Fiscalitatea drepturilor
de personal.

10. Conditiile si modul de acordare a indemnizatiei pentru cresterea copilului.

1. Acordarea drepturilor de transport, a indemnizatiilor de delegare, detasare si a altor
drepturi, precum si decontarea cheltuielilor de cazare pentru personalul din institutiile publice.

12. Acordarea si incetarea dreptului la compensatia lunara pentru chirie.
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13. Norme generale privind documentele justificative g1 financiar-contabile.

14. Clasificatia indicatorilor privind finantele publice — clasificatia functionala §i economica
a cheltuielilor.

15. Raspunderea materiald a personalului pentru pagubele produse Ministerului Apararil
Nationale.

16. Organizarea §i exercitarea controlului financiar preventiv propriu.

17. Contabilitatea institutiilor publice — dispozitii generale.

18. Contabilitatea decontarilor cu personalul. Contabilitatea decontirilor cu bugetul de stat.
Monografie privind inregistrarea in contabilitate a drepturilor de personal.

Bibliografia de concurs: pentru concursul de incadrare a postului vacant de personal civil
contractual de sef birou grad I din cadrul Biroului salarizare / Financiar- contabil / Structuri de
sprijin decizional

1. Legea nr. 53/24.01.2003, Codul muncii, titlul II — cap. 1-5, titlul 111, titlul IV — cap. 1-4,
titlul V. (M.O. nr. 72 din 05.02.2003)

2. Legea nr. 346/21.07.2006, privind organizarea §i functionarea Ministerului Apararii. (M.O.
nr. 654 din 28.07.2006)

3. Legea nr. 500/11.07.2002, privind finantele publice. (M.O. nr. 597 din 13.08.2002)

4. Lege-cadru nr. 153/2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice, cap. 1-
IV si anexa VL. (M.O. nr. 492 din 28.06.2017)

5. Legea nr. 121/2011 privind participarea fortelor armate la misiuni si operatii in afara
teritoriului statului roméan. (M.O. nr. 427 din 27.06.2011)

6. Legea nr. 22/18.11.1969, privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii i

raspunderea in legaturd cu gestionarea bunurilor agentilor economici, autorititilor sau institufiilor
publice. (M.O. nr. 132 din 18.11.1969)

7. Legea nr. 227/08.09.2015 privind Codul Fiscal, titlurile IV si V. (M.O. nr. 688 din
10.09.2015)

8. Legea nr.263/16.10.2010 privind sistemul unitar de pensii. (M.O. nr. 852 din 20.12.2010)
9. Legea nr. 223/24.07.2015 privind pensiile militare de stat.(M.O. nr. 556 din 27.07.2015)

10.Legea nr. 319/14.07.2006, a securitdfii si s@natdfii in munca. (M.O. nr. 646 din
26.07.2006)

11.Legea nr. 270/10.11.2015 privind Statutul rezervistilor voluntari. (M.O. nr. 846 din
13.11.2015)

12. Ordonanta Guvernului nr. 119/31.08.1999, privind controlul intern/managerial si controlul
financiar preventiv. (M.O. nr. 430 din 31.08.1 999)

13.Ordonanta Guvernului nr.121/28.08.1998, privind raspunderea materiald a militarilor.
(M.O. nir. 328 din 29.08.1998)

14. Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 111/08.12.2010, privind concediul si indemnizafia
lunari pentru cresterea copiilor. (M.O. nr. 830 din 10.12.2010)

15. Hotararea Guvernului nr. 1867/2005 privind stabilirea cuantumului si conditiilor de

acordare a compensatiei lunare pentru chirie cadrelor militare in activitate din Ministerul Apararii
Nationale. (M.O. nr. 62 din 24.01.2006)

16. Hotardrea Guvernului nr. 714/2018 privind drepturile si obligatiile personalului
autoritatilor si institutiilor publice pe perioada delegarii si detagarii in altd localitate, precum §i in
cazul deplasarii in interesul serviciului. (M.O. nr. 797 din 18.08.2018)

17. Hotararea Guvernului nr. 52/2011 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a

prevederilor Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 111/2010 privind concediul si indemnizatia
lunard pentru cresterea copiilor. (M.O. nr. 78 din 31.01.2011)

18. Ordinul nr. M 25/31.03.2017, pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare in
Ministerul Apararii Nationale a prevederilor Legii nr. 270/2015 privind Statutul rezervistilor
voluntari. (M.O. nr. 259 din 13.04.2017)
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19. Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1792/24.12.2002, pentru aprobarea Normelor
metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice,

precum §i organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale. (M.O. nr. 37 din
23.01.2003)

20.Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1954/16.12.2005 pentru aprobarea
Clasificatiei indicatorilor privind finantele publice. (M.O. nr. 1176 din 27.12.2005)

21. Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1917/12.12.2005 pentru aprobarea Normelor
metodologice privind organizarea si conducerea contabilitafii institutiilor publice, Planul de conturi
pentru institutiile publice §i instructiunile de aplicare a acestuia, cap. I, cap. III, pct. A — 3 Terti, cap.
IV, pet. 1 Cheltuieli. (M.O. nr. 1186 din 29.12.2005)

22.Ordinul ministrului finantelor publice nr. 923/ 1.07.2014, pentru aprobarea Normelor

metodologice generale referitoare la exercitarea controlului financiar preventiv. (M.O. nr. 555 din
28.07.2014)

23. Ordinul ministrului finantelor publice nr. 2634/05.11.201 5, privind documentele financiar-
contabile. (M.O. nr. 910 si 910 bis din 09.12.2015).

NOTE:

I. Eventualele contestatii se pot depune dupa selectia dosarelor de concurs si dupa fiecare
proba in parte. Rezultatul final al concursului nu se contest.

2. La actele normative prezentate se vor lua in considerare s1 eventualele modificari si
completdri ale acestora intervenite pani la data concursului. Pe cale de consecin{a, candidatii vor
avea in vedere la studierea actelor normative din bibliografie inclusiv republicarile, modificirile si
completarile ulterioare ale acestora.
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